
「日次処理（収入）」業務フロー_

≪収入処理≫

出
納

原
課

調定伝票兼
振替伝票

納付書

調定伝票起票→収入伝票起票（調定の収入）

調定伝票入力

収入伝票

収入伝票入力

収入前に調定額に
誤りが発見された場合

調定減伝票

調定減伝票入力

調定減伝票
兼振替伝票

調定減伝票入力

収入後に調定額に
誤りが発見された場合

調定兼収入伝票

収入伝票入力

調定減伝票
兼振替伝票

調定減伝票入力

調定額に
誤りが発見された場合

収入伝票起票（同時調定）

収入伝票

収入伝票入力

収入伝票起票（入金のみ・費用戻
「現年」または
「過年」にチェック

納付書

還付を行う場合

支出命令

支出伝票入力

支払確定処理

予算執行額を確認する場合

収入予算執行
状況表

収入予算
執行整理簿

帳票の内訳を
確認する場合

会計執行額を確認する場合

合計残高試算表

総勘定元帳
（内訳簿）

帳票の内訳を
確認する場合
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≪収入処理≫　※納付書入力から作成する場合

出
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原
課

調定伝票兼
振替伝票

納付書

調定伝票起票→収入伝票起票（調定の収入）

納付書入力

収入伝票

入金入力

収入前に調定額に
誤りが発見された場合

調定減伝票

調定減伝票入力

調定減伝票
兼振替伝票

調定減伝票入力

収入後に調定額に
誤りが発見された場合

調定減伝票
兼振替伝票

調定減伝票入力

調定額に
誤りが発見された場合

収入伝票起票（調定兼収入伝票）

納付書

納付書入力

収入伝票起票（前受金・預り金・費用戻入・その他）
「現年」または
「過年」

還付を行う場合

支出命令

支出伝票入力 支払確定処理

納付書

納付書入力

調定兼収入伝票

入金入力

収入伝票

入金入力

科目パターン
テーブル保守

納付書入力で使用する
科目の設定
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≪支出処理≫

原
課
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支出負担
行為伺書

物品購入伺書

予定支出
負担行為伺書

予定負担行為入力から処理を行う場合

予定負担行為入力

変更予定支出
負担行為伺書

予定負担行為入
力

契約変更が
発生した場合

予定負担Noを参照

支払判定

支出負担
行為伺書

負担行為入力 負担Noを参照

支出伝票

支出伝票入力 負担Noを参照

振込明細表

振込FD作成

振込依頼書作成

支払確定

予定Noを参照

契

契約処理を行う場合

負担行為入力

事業執行伺

変更事業執行伺

1



「日次処理（支出）」業務フロー

≪支出処理≫

原
課

出
納

支出伝票入力から処理を行う場 予算執行額を確認する場合

支出予算執行
状況表

支出予算
執行整理簿

帳票の内訳を
確認する場合

会計執行額を確認する場合

合計残高試算表

総勘定元帳
（内訳簿）

帳票の内訳を
確認する場合

支払判定

支出伝票

支出伝票入力

振込明細表

振込FD作成

振込依頼書作成

支払確定
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「日次処理（支出）」業務フロー

≪支出処理≫

経
理
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納

前払を行う場合

支払判定

口座振込通知書
（はがき）

支出伝票

支出伝票入力

振込明細表

振込FD作成

振込依頼書作成

支払伝票

支払確定

残額の支払

支出伝票

支出伝票入力

完成後の振替 支出Noを参照

振替伝票

振替伝票入力

支払の処理へ

還付が発生した場合

支出Noを参照

収入伝票

収入伝票入力
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